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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.5.2018

Zmeény ve smernici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD.

Skolni druzina a $kolni klub se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o
zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny a §kolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD a SK neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, méa sva
specifika, ktera ji odliduji od kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpe&eni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Z4aci druhého stupné zakladni Skoly. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny. DruZina miiZe vykonavat ¢innost pro uc€astniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Cinnost $kolniho klubu je uréena pro viechny zaky.

1. Prava a povinnosti déti, Zaku, jejich zakonnvch zastupcu ve $kole nebo $kolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1.Z4ci (studenti) jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,
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b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani,

e) dokladat divody své neptfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
c) oznamovat Skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které¢ jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich.

1.2. Zak se ve $kolni druziné a §kolnim klubu chova sluiné k dosp&lym i jinym zakiim $koly,
dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni ad Skoly a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak udrzuje prostory $kolni druziny a $kolniho klubu v &istoté a pofadku, chrani majetek
pted poskozenim.

1.4.. Zak neopousti oddéleni SD a SK bez védomi vychovatelky nebo vedouciho. Za zaka,
ktery byl ve Skole a do oddéleni SD nebo SK se nedostavil, vychovatelka, vedouci odd.
neodpovida..

1.5. Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzakt; zakiim jsou zakazany vsechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.6. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti zdka. Odchod zéka pted stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodica.

1.7. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzd&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢ a Skolnim klubu. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doSlo v souvislosti s €innosti druZiny a Skolniho klubu, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

1.8. Zak nenosi do druziny a $kolniho klubu piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeCnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkd a
mobilnich telefoni odkladd pouze na mista k tomu ur€end, to znamena pouze do osobnich
uzamykatelnych skiin€k, ptipadné¢ na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikli

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studenti nebo
zakonnych zastupcii déti a 7k a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,



¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani ptfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogick¢é a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikti

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu deti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je uklddat a chrénit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotifebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini reZim

PrihlaSovani a odhlasovani

2.1. PtihlaSovani a odhlaSovani Zzakti do Skolni druziny a Skolniho klubu zajistuji
vychovatelky SD a SK, piedavaji informace rodi¢tm, vyfizuji naméty a stiznosti a vybiraji
poplatky. P¥ihlasovani a odhlasovani zaka ze SD a SK je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodict zéka.

2.2. O zarazeni déti do $kolni druziny a Skolniho klubu rozhoduje feditel skoly.

2.3. Pii zapisu do Skolni druziny nebo Skolniho jsou zikonni zastupci Zaka prokazatelné
seznameni s fddem Skolni druZiny a skolniho klubu a se smérnici o poplatcich ve SD a SK.

2.4. Za pobyt déti ve Skolni druZin€, Skolnim klubu rodi¢e uhradi poplatek, jehoz vysi
stanovuje feditel zakladni Skoly. Poplatek se plati predem, lze jej zaplatit i na delSi
obdobi. Pokud za zdka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly muze rozhodnout o jeho
vyfazeni z druZiny nebo Skolniho klubu od prvniho dne dalSiho mé&sice.

2.4. Uplata miZe byt snizena nebo prominuta

a) diteti, zakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek,
ktery pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ditéti, zdkovi, pokud mé narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci
a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutenosti uvedené v pismenu
a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,

a) ucastnikiim, ktefi se uCastni vice nez dvou ¢innosti daného skolského zatizeni,

b) ucastniklim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipadé ucasti v dalSich
¢innostech daného Skolského zatizeni.

Bliz§i podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici skoly.



2.5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k terminiim 30.9. a 31.1. Reditel skoly
muze rozhodnout o piipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

2.6. Rodice nebo jini zakonni zastupci zéka piihlaseného k pravidelné dochéazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochazky zdka a zpiisob odchodu zéka z druziny; tyto tidaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od
dochazky Zaka nebo pokud mé Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost druzin¢ pisemné. Pifedem znamou
nepiitomnost zdka v druziné zakonny zastupce ozndmi pisemng.

2.7. Piichod Zéka do SD, SK je zaznamenéan v dochazkovém segité, odchod jen tehdy, lisi-li se
udaj od zapisniho listku, ¢i pisemného sdéleni rodica.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba ve Skolni druzin€ je od 6 hod. do 16.30 hod. Rozsah denniho provozu
stanovuje feditel Skoly.
Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho

uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.2. Provozni doba ve Skolnim klubu je v dobé od 6.30 hod. do 16 hod. dle ¢asového rozvrhu
a dale dle rozvrhu jednotlivych zajmovych oddé€leni. (zména vyhrazena). Ze Skolniho klubu
zaci odchéazeji samostatné.

3.3 Cinnost SD probiha v téchto mistnostech uéebny v 1. poschodi v budové 1.stupng.
(zvonek)

3.4 Oddéleni SD se napliuji nejvyse do poétu 30 udastniki., obecny oddil SK do 30 zaka a
zajmové oddily 8kolniho klubu do 25 7akii na 1 vedouciho. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Uc€astniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pi1 bézné Cinnosti ve tfidach a mistnostech , vychdzkach po béznych trasach v okoli Skoly
s béznym dopravnim provozem,..... max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s fed. Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob.

3.5. Do s$kolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovéani pod vedenim vyucujicich.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitel, ktery je
vyucoval posledni hodinu, do SK pfichazeji Zaci samostatné.

3.6. Skolni druzina a $kolni klub realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo
vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje
zakim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, popf. rano
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pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni Cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost je organizovana pro zaky v zajmovych utvarech, ktery vedou vychovatelky, ¢
jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyuclovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost . Mize jit o vypracovavani domacich ukolt ( na
ptani zakl), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdvdni dalsich dopliiujicich poznatkii pii pribézné ¢innosti SD a SK. (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

3.7. V dobé fadnych prazdnin v priib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po ptihlaseni
minimalné 7 zakl. Provoz skolni jidelny neni zajistén.

3.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa po prihlasSeni minimaln¢ 7 zak, s ptipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

3.9. Rodice a dalii navitévnici do u¢eben SD a SK nevstupuji bez védomi pracovniki $koly.
3.10. SD a SK miize pofadat i dali &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD a SK. Ucast na

téchto aktivitach neni vdzano na zapis do SD a SK. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za
uplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

4.1. Pro ¢&innost SD a SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD a
SK pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyika, dilna,...),
fidi se prislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do SD a SK jsou pouceni o BOZP a
zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4.2. Vychovatel¢ Skolni druziny a vedouci zdjmovych oddéleni provedou prokazatelné
pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni zakt provedou zaznam do ptislusného tiskopisu.

4.3. BezpeCnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se

uskuteciiuje vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaka

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, ucitela ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana thrada od rodi¢t zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pti



zavaznéjSi Skod¢ nebo nemoznosti vyieSit ndhradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ své vychovatelce, vedoucimu. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, skiinék.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani Zaku

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve $kolni druzin€ a Skolnim klubu se vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele,
ditky feditele Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

6.2. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, Skolniho klubu muze
byt rozhodnutim  feditele z druziny, klubu vyloué¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni
7ika ze SD, SK pokud tento zdk soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD, SK nebo z jinych zvI4sté zavaznych diivodi.

7. Dokumentace

7.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlaSky déti; jejich soucéasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny, zépisové listky
pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce

b) tfidni knihy jednotlivych odd¢leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochéazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, Skolniho klubu, rozvrh ¢innosti,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: v vychovatelka Skolni druziny a vychovatelka Skolniho klubu.

2. Zruduje se predchozi znéni této smernice . UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Ve Velkém Senové dne aktualizace : 13.4.2018

Mgr. Helena Capova
Reditelka skoly

Projednano na pedagogické radé (provozni porad¢) dne: 18.4.2018
Platnost od 1.5.2018



